南安职业中专学校微机管理（维护）承包方案
1、 原则；

本方案仅适用于我校在职公办教师。意在优化学校现有计算机软、硬件资源，加强微机室的管理，保证学校的计算机实践教学，做到用、管相对统一。

2、 承包管理范围；

1、 2015年12月采购的一批联想电脑共计232台。包括联想启天（B4550-B420）208台，联想启天（M4550-D601）10台，一体机联想启天（A7200-B302）10台，商用一体机中银（T6000H）4台。

2、 代管理多媒体教室的其它附属设备。

3、 负有机房附属设备的管理责任。

3、 承包管理期限；五年（2016年5月至2021年4月）
四、管理职责

1、按学校的要求严格执行管理规定，保证学校对内，对外的教学、培训、考试工作。

2、承包期间所管理微机的维护，维修，配件的更换费用自行承担。

3、配合学校制定计算机管理制度，并对学生上机进行定位,记录存档，保证实践教学有序进行。

4、安排卫生轮值，保障机房、多媒体教室干净整洁。

5、严禁利用承包的微机室等场所开展与学校无关的活动。

6、学校提供安装的正版软件严禁复制传播，所代管使用的软件及加密狗不得转借，遗失，否则应付相应的法律责任。

7、教学时间安排1人值班，微机故障及时处理。要求完善机台使用故障登制度。非主要部件故障当天维修，主要部件故障一周内提供替代品，保证教学时间内完全满足教学需要。

8、相关学科的教学软件由科任老师提供相关软件，协助安装。

五．承包价格及付款方式：

       承包价格由学校制定最高限价，通过投标方式确定承包价格（不超过学校制定的最高限价）。
学校每年按10个月计算平均逐月付款,发款当月的15日之前支付给承包方。
六．学校配合工作：

1． 配合承包方执行机房管理制度。
2． 支持承包方为规范管理所提出的合理建议。
3． 规划、安排每学期微机的教学培训工作。
4． 定期组织相关人员对管理情况进行跟踪，对设备进行清点检查。

5． 配合承包方完善微机室其它方面建设。

七．出现以下非人为管理因素或不可抗拒情况，不属于承包方的责任范围。

1． 由电路故障引起的硬件损坏。

2． 非管理因素由雷击、火灾、地震等自然灾害造成的损失

3． 非管理因素引起的失窃情况。

八、资金管理

   1、学校在第一年扣除承包方酬金贰萬元（分十次，每次扣除贰仟元）作为保证金，用于对承包方的违约处理。在承包期结束后返还给承包方。

   2、承包方对学校支付的酬金实行专人管理，除每月发放相关工作人员的工资外，其余部分用于维护管理过程的开支费用。保证微机维护、维修、更换配件的费用。

九、违约处理

1、教学实践时间无法完全满足教学需要，出现一次学校可以从承包方的酬金中扣除100元。

2、疏乎管理，不能保证正常教学秩序，出现一次学校可以从承包方的酬金中扣除100元。
3、未到承包期限，中止合同的一方在中止合同后一个月内支付给另一方与保证金相同数目的金额。

4、学校未按期付款，连续超过两次，承包方可以要求学校加付原有酬金的10%并且有权中止合同。
5、学校定期或不定期检查，出现一台不能使用（不在使用登记表中记录）学校可以从承包方的酬金                   中扣除100元。

6、承包方如出现调出或其它不可抗拒情况可以中止合同，但其余人员可以续包，并将中止合同一方的保证金转给续包者。

